Pfiloha ¢. 8

Zasady pro poskytovani cestovnich ndhrad pii pracovnich cestach élenum
Zastupitelstva Usteckého kraje schvdlené usnesenim Zastupitelstva Usteckého
kraje ¢. 007/19Z/2023 dne 23. 1. 2023

stanovené v souladu s ust. § 35 odst. 2 pism. s) zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpist (ddle jen ,Zdkon o krajich*), a v souladu se zdkonem &. 262/2006 Sb.,
z&konik prdce, ve znéni pozdéjsich predpist (ddle jen ,,Zakonik prdce').

.
Tuzemské pracovni cesty

1. Na pracovni cesty &lena Zastupitelstva Usteckého kraje (ddle jako ,Zastupitel”) vysild a
cestovni prikaz k vysldni na pracovni cestu schvaluje (tato osoba ddle jako ,,Opravnénd

osoba"):

a) hejtman, a v jeho nepiitomnosti 1. ndméstek hejtmana, vi&i viem clenim
Zastupitelstva Usteckého kraje (ddle jako ,Zastupitelé");

b) hejtman vUO& prvnimu ndméstkovi hejtmana a 1. ndméstek hejtmana  vici

hejtmanovi; v pfipadé nepfitomnosti jednoho z nich nédméstkové hejtmana.

2. Tuzemskou pracovni cestu Zastupitele delsi neZ dva dny schvaluje Rada U,s’reckého kraje.
V cestovnim prikazu se do pozndmky uvede cCislo usneseni, kterym Rada Usteckého kraje
tuzemskou pracovni cestu schvdlila.

3. Za kaidy kalenddini den pracovni cesty ndlezi Zastupiteli stravné podle doby trvani
pracovni cesty. Stravné pfi tuzemské pracovni cesté se poskytuje za kazdy kalenddini den
pracovni cesty ve vysi:

a) 130 K¢ trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 200 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 12, nejvyse vsak 18 hodin,
c) 308 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Bylo-li Zastupiteli b&hem tuzemské pracovni cesty poskytnuto jidlo, které md charakter
snidané, obéda nebo vecere, na které zastupitel financné neprispivd, bude za kazdé
uvedené jidlo stravné krdceno o uvedenou hodnotu:

a) 91 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin (pokud budou poskytnuta 2 jidla, stravné
nepfislusi),

b) 70 K&, trvda-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin (pokud budou
poskytnuta 3 jidla, stravné neprislusi),

c) 77 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

3. Vysldni na tuzemskou pracovni cestu a kontrolu spravnosti vyU&tovani cestovnich ndhrad
za pracovni cestu Zastupitele zgjistuje odbor informatiky a organizacnich véci.
Zahrnuti cestovnich ndhrad do vyplaty odmény Neuvolnénych zastupiteld zajistuje odbor
informatiky a organizacnich véci.



1.
Zahraniéni pracovni cesty

Na zahraniéni pracovni cesty viechny Zastupitele (bez ohledu na jejich uvolnéni) vysild, a
pracovni prikaz schvaluje hejtman a v nepiitomnosti hejtmana 1. ndméstek hejtmana
(Opravnénd osoba), po pfipadném schvdleni dle odst. 2 tohoto ¢ldnku.

Zahranicni pracovni cestu Zastupitele delsi nez dva dny schvaluje Rada U,s‘reckého kraje.
V cestovnim prikazu se do pozndmky uvede cCislo usneseni, kterym Rada Usteckého kraje
zahraniéni pracovni cestu schvdlila.

Dle § 179 Z&koniku préce je Zastupiteldm poskytovdno za kazdy kalenddini den stravné v cizi
meéné, stanovené provddécim pravnim prfedpisem vydanym podle § 189 Zdkoniku prdce, a to
ndsledovné:

- trvé-li doba strdvend mimo Uzemi CR v kalenddinim dni déle nei 18 hodin, je
poskytnuto stravné ve vysi zakladni sazby zahraniéniho stravného,

- trvé-li doba strdvend mimo Uzemi CR v kalenddinim dni déle nez 12 hodin, nejvyse
véak 18 hodin, je poskytnuto stravné ve vysi dvou ftfetin zdkladni sazby zahraniéniho
stravného,

- trva-li doba strdvend mimo Uzemi CR v kalenddinim dni méné nez 12 hodin, aviak
alespon 1 hodinu, je poskytnuto stravné ve vysi jedné fretiny zdkladni sazby
zahraniéniho stravného,

- vznikne-li Zastupiteli prdvo na stravné za cestu na Uzemi Ceské republiky (trvani cesty po
Uzemi CR 5 hodin a vice), je poskytnuto stravné ve vysi jedné fretiny zdkladni sazby
zahraniéniho stravného za podminky, ze doba strGdvend mimo Uzemi CR je nejméné 5
hodin,

- trvé-li doba strdvend mimo Uzemi CR v kalenddinim dni méné nei 1 hodinu,
zahraniéni stravné neni poskytnuto.

Vsouladu s § 179 odst. 2 Zdkoniku prdce je hejtmanovi a 1. ndméstkovi hejtmana (jeho
z4stupci) navyseno zahranicni stravné o 15 % zakladni sazby.

Doby stravené mimo Uzemi CR, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice zahrani¢nich pracovnich
cestdch v jednom kalenddinim dni, se pro Ucely zahranicniho stravného scitaji.

Bylo-li béhem zahrani&ni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které mé charakter snidané, obéda
nebo vecefe, na které Zastupitel financné nepfispivd, je Zastupiteli zdkladni sazba
zahranic¢niho stravného krdcena za kazdé bezplatné jidlo o:

a) 70 % zahraniéniho stravného, jde-li o zahraniéni stravné v tietinové vysi zakladni sazby
(pokud byla v zahraniéni pracovni cesty v trvdni méné nei 12 hodin poskytnuta 2
bezplatnd jidla, zahraniéni stravné neprislusi);

b) 35 % zahraniéniho stravného, jde-li o zahraniéni stravné v dvoutietinové vysi
zakladni sazby (pokud byla u zahraniéni pracovni cesty v trvani 12 az 18 hodin
poskytnuta 3 bezplatna jidla, zahraniéni stravné nepiislusi);

c) 25 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby.



7.

10.

1.

12.

V souladu s § 180 Zdkoniku prdce je pii zahrani¢nich pracovnich cestdch ZastupitelOm
poskytovdno kapesné ve vysi 40 % zahraniénino stravného.

Vysldni na zahraniéni pracovni cestu a kontrolu sprdvnosti vyU&tovdni cestovnich ndhrad
za zahranicni pracovni cestu zgjistuje odbor informatiky a organizacnich véci.

V piipadé schvdleni zahraniénino cestovnino prikazu viemi schvalovateli v Aplikaci, obdrzi
Zastupitel notifikaci na e-mail, kterd bude obsahovat Cislo pojistné smlouvy k zahraniénimu
pojisténi Zastupitele a telefonni Cislo na infolinku, kam mize Zastupitel volat v pripadé pojistné
uddlosti. Zaroven bude nofifikace obsahovat odkaz na sken asistenéni karty k cestovnimu
pojisténi, kterd bude uloZzena piimo v Aplikaci. Zastupitel si ji mdZe stdhnout, vytisknout, plipadné si
ji oteviit v zahranici z chytrého zafizeni s pfipojenim k internetu pfimo v Aplikaci po svém prihldseni.

Pokud bude zahranicni cestovni piikaz schvdlen v papirové podobé mimo Aplikaci
(ve vyjimecnych pfipadech), plati tento postup:

Pfed ndstupem na zahranicni pracovni cestu je vyslany Zastupitel povinen pisemné (e-mailem)
pozddat o siedndni pojisténi prislusného zaméstnance odboru majetku s uvedenim jména,
pfjmeni, terminu cesty (od - do) a statu, do kterého je Zastupitel vysldn nejméné tii dny
pfed ndstupem cesty. Ddle je pred odjezdem na zahraniéni pracovni cestu Zastupitel povinen
vyzvednout si asistencni kartu k cestovnimu pojistént.

ZUcCtovatelnd zdloha az do predpokiddané vyse cestovnich ndhrad ve smyslu § 183 Zdkoniku
prdce je poskytovdna pokladnou krajského Ufadu na zdkladé vyplnéného a schvdleného
cestovniho prikazu v Aplikaci. Zddost o poskytnuti zélohy v cizi m&né& na zahrani&ni pracovni
cestu je nutné telefonicky nahldsit do pokladny krajského Ufadu nejpozdéji tfi pracovni dny
pred uskuteEnénim pracovni cesty tak, aby pokladna zabezpedila dostatecné mnozstvi cizi
mény.

Pfi vypliovdni formuldfe cestovnino pfikazu pro zahraniéni pracovni cestu v Aplikaci uvede
Zastupitel datum pocdtku pracovni cesty a datum konce pracovni cesty. Podle zadanych
UdajU se ve formuldii automaticky vypocitd predpoklddand doba pobytu mimo Uzemi Ceské
republiky, na zdkladé které bude stanovena vyse zdlohy na zahraniéni pracovni cestu.

1.
Spoleénd ustanoveni
Pro Ucely poskytovdni cestovnich ndhrad se stanovi:

a) pravidelnym pracovist&ém uvolnénych Zastupiteld sidlo Usteckého kraje,
b) pravidelnym pracovistém neuvolnénych Zastupiteld misto jejich trvalého pobytu.

Pro UcCely urCeni cestovnich ndhrad se posuzuje doba od ndstupu Neuvolnéného
zastupitele na pracovni cestu souvisejici s vykonem jeho funkce, tj. zejména jedndni
orgdn0 kraje &i dalich orgdn0, do kterych byl neuvolnény zastupitel zvolen nebo
jmenovdn zastupitelstvem &i radou kraje, véetné doby vykonu prdce, do doby ukonceni
pracovni cesty.



3. Zastupitelé mohou za nize uvedenych podminek pouzit pfi pracovni cesté soukromé silniéni
motorové vorzidlo. V pfipadé pouziti soukromého siinicniho motorového vozidla je nezbytné
pfedem predloZit doklady prokazujicich sjedndni platného poijisténi odpovédnosti za skodu
zpUsobenou provozem vozidla a havarijni pojisténi, a to jak na skodu vzniklou na véci, tak
na zdravi, stim, Ze v pfipadé pojistné uddlosti bude uplatiovat ndrok na pojistné pinéni
U pfislusné pojistovny.

4, Cestovni ndhrady pfi pouziti soukromého silnicniho motorového vozidla mohou byt
poskytnuty ndsledovné:

a) ve vysi odpovidaijici cené jizdného uré¢eného hromadného dopravniho prostfedku
ddlkové prepravy, nebo

b) ve vysi za kazdy 1 km jizdy zdkladni ndhrady a ndhrady vydajl za spotiebované
pohonné hmoty podle § 157 odst. 3 Zdkoniku préace.

5. Uplatnéni ndhrad dle odst. 4 bodu b) tohoto Cldnku je moziné pouze v pfipadé, kdy bude
uzaviena mezi Usteckym krajem a Zastupitelem Dohoda o pouziti soukromého silniénino
motorového vozidla (ddle i jako ,Dohoda*). Vzor Dohody tvoii pfilohu €. 4 téchto z&sad.

Uzavieni Dohody dle vzoru uvedeného v priloze &. 4 téchto zdsad schvaluje Rada
Usteckého kraje na ndvrh oprdvnéného 7adatele.

Pokud o to oprdavnény zadatel pozddd a Zastupitel s tim bude souhlasit, Ize Zastupitelem
po prechodnou dobu nutnou k pfipravé a schvdleni Dohody, tj. nejpozdéji do nejblizsi
schize Rady Usteckého kraje, pouZit soukromé silni¢ni motorové vorzidlo k pracovni cesté
pred uzavienim Dohody. Podstatné skutecnosti budou uvedeny v Cestovnim prikazu.
Ndstupem na pracovni cestu Zastupitel potvrzuje, Zze jsou splnény podminky uvedené
ve vzoru Dohody (zejména obsah prohldseni).

6. Opravnénym zadatelem v piipadé uplatnéni ndhrad dle odst. 4 bodu b) tohoto Cldnku je:

a) 1.ndméstek hejtmana vic&i hejtmanovi,
b) hejtman vic&i viem ostatnim zastupiteldm.

7. Administraci Dohod zgjistuje odbor informatiky a organizacnich véci.

8. Pro vyuUctovdni cestovnich ndhrad prfi pouziti motorového vozidla, na zdkladé uzaviené
Dohody dle odst. 4 bodu b) tohoto ¢ldnku, dolozi Zastupitel v Aplikaci ndsleduijici:

a. doklad o ndkupu PHM; neprokdze-lii Zastupitel tento doklad, pouZije se k vypoctu
vyse ndhrady primérnd cena stanovend provadécim prdavnim predpisem vydanym
podle § 189 zdkoniku prdce,

b. sjednanou Dohodu, véetné fotokopie technického prikazu s Udaji o spotiebé PHM
a doklady prokazujici sijedndni platného pojisténi odpovédnosti za $kodu
zpUsobenou provozem motorového vozidla a havarijni pojisténi.

9. Pred zapocetim pracovni cesty - alespon ffi pracovni dny predem - musi mit Zastupitel
vyplnény a fadné schvdleny formuldf cestovnino prikazu v aplikaci FormFlow - Cestovni
prikazy (ddle jen ,,Aplikace").



. Pokud nastane vypadek Aplikace nebo v jinych odivodnénych pripadech je moiné,

po schvdleni oprédvnénou osobou, cestovni prikaz vyplnit dle pfilohy ¢. 1 nebo prilohy &. 2,
tzn., Ze cestovni piikaz bude v téchto pfipadech po celou dobu jeho administrace veden
v tisténé (analogové) formé.

. Cestovni pfikaz musi byt schvdlen Oprdvnénou osobu pred ndstupem na pracovni cestu.

. Opréavnénd osoba na cestovnim piikazu (pfilohy €. 1 a 2 téchto z&sad) uréi dobu a misto

ndstupu na pracovni cestu, dobu ukonceni pracovni cesty, misto vykonu prdce
na pracovni cesté, zpUsob dopravy (zda bude vyuZit hromadny dopravni prostiedek,
sluzebni vozidlo, soukromé silnicni motorové vozidlo za cenu odpoviddjici cené jizdenky
hromadného dopravniho prostfredku ddlkové prepravy nebo dle Dohody za cenu zdkladni
ndhrady a spotfebované pohonné hmoty podle § 157 odst. 3 Z&koniku préace), pfipadné
dalsi podminky pracovni cesty.

. Vyplaceni zdlohy na cestovni ndhrady povoluje Oprdavnénd osoba soucasné s vysldnim

na pracovni cestu. Dalsi zdlohu na cestovni ndhrady Ize poskytnout az po vyUuctovani
diive poskytnuté zdlohy. V piipadé zahrani¢ni pracovni cesty bude zdloha vyplacena
v pfislusné zahranicni méné. Vyuictovdani zdlohy na cestovni ndhrady se Fidi § 183
Zd&koniku préce.

. VyUc&tovdni pracovni cesty je zpracovdvdano v Aplikaci dle téchto z&sad:

a. Zastupitel je povinen po ukonceni tuzemské pracovni cesty vyplnit vyUc&tovdni
v Aplikaci a soucasné do prislusnéno pole formuldre v Aplikaci vlozit viechny
doklady potfebné k vyuctovani pracovni cesty; z&roven je Zastupitel povinen vyplnit
v Aplikaci k vyUctovdni strucnou zprdvu o vysledku tuzemské pracovni cesty.
Po ukon&eni zahrani¢ni pracovni cesty je Zastupitel povinen nahrdt do Aplikace
zpravu o vysledku zahraniéni pracovni cesty dle prilohy ¢. 3 téchto zdsad,

b. za oprdvnénost proplaceni cestovnich ndhrad zodpovidd prikazce operace.

. Zastupitel je povinen do deseti pracovnich dnl po ukonceni pracovni cesty provést

vyUctovdni pracovni cesty v Aplikaci a predlozit pisemné doklady vztahuijici se k pracovni
cest&. Pokud Zastupitel uzavie s Usteckym krajem dohodu o zpUsobu vyplaty cestovnich
ndhrad a o srdzkdch z odmény souvisejicich s pracovnimi cestami (pfiloha &. 5 téchto
zdsad), budou mu cestovni ndhrady vypldceny spolu s odménou v ceskych korundch, a
naopak nevycerpané zdlohy budou Zastupiteli strhdvdany z odmény v Ceskych korundch.
V pfipadé neuzavieni dohody dle predchozi véty jsou cestovni ndhrady Zastupiteli
vypldceny na pokladné krajského Ufadu (vidy v Ceské méné), v pripadé nevycCerpané
zdlohy je Zastupitel povinen do deseti pracovnich dnid tuto nevycerpanou zdlohu vratit zpét
do pokladny krajského Ufadu (v zahrani&ni/Ceské méné).

16. Zastupiteldm ndleZi pii pracovni cesté ndhrada prokdzanych jizdnich vydaj za podminek

17.

stanovenych pravnimi predpisy platnymi pro zaméstnance kraje a v jejich mezich podle
téchto zdsad. Ostatni podminky poskytovdni ndhrad vydajl pii pracovnich cestdch
stanovi Zdkonik préce.

Vyjimku ztéchto Zasad povoluje hejfman Usteckého kraje. Pisemnd 7&dost o vyjimku se
predklddd hejtmanu Usteckého kraje minimdiné sedm dni pfed zahdjenim akce.



.r

18. Zrusuji se Zdsady pro poskytovdni cestovnich ndhrad pii pracovnich c;es’rdch clendm
Zastupitelstva  Usteckého kraje, schvdlené usnesenim Zastupitelstva Usteckého  kraje
C.014/167/2022 dne 5. z&ri 2022.

19. Tyto Zdsady nabyvaji U¢innosti dne 1. Unora 2022,

V Usti nad Labem, dne 23. ledna 2023

Ing. Jan Schiller
hejtman Usteckého kraje

Pfiloha &. 1 Cestovni prikaz pro tuzemskou pracovni cestu

Pfiloha ¢&. 2 Cestovni piikaz pro zahraniéni pracovni cestu

Priloha &. 3 Zprdva o vysledku zahraniéni pracovni cesty

Priloha &. 4 Vzor Dohody o poufziti soukromého silni¢niho motorového vozidla
Pfiloha &. 5 Dohoda o zpUsobu vyplaty cestovnich ndhrad a o srdzkdch

z odmény souvisejicich s pracovnimi cestami



