Priloha ¢. 5

Zasady
pro poskytovani cestovnich nahrad p¥i pracovnich cestach ¢leniim Zastupitelstva
Usteckého kraje
schvalené usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje €. 012/4Z/2021 dne 15. 2. 2021

stanovené v souladu s ust. § 35 odst. 2 pism. t) zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni
pozdéjsich ptedpist (dale jen ,,Zakon o krajich®), a v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,Zakonik prace®).

L.
Tuzemské pracovni cesty

1. Na pracovni cesty &lena Zastupitelstva Usteckého kraje (dale jako ,,Zastupitel®) vysil a
cestovni prikaz k vysldni na pracovni cestu schvaluje (tato osoba dale jako ,,Opravnéna
osoba®):

a) hejtman, a v jeho nepfitomnosti 1. ndméstek hejtmana, vici vSem ostatnim uvolnénym
¢lentim Zastupitelstva Usteckého kraje (dale jako ,,Uvolnéni zastupitelé);

b) hejtman viici prvnimu naméstkovi hejtmana a 1. naméstek hejtmana vic¢i hejtmanovi;
v ptipadé¢ neptitomnosti jednoho z nich ndméstkové hejtmana a v jejich nepifitomnosti
ostatni uvolnéni ¢lenové rady vici hejtmanovi nebo 1. naméstkovi hejtmana;

¢) hejtman, 1. ndméstek hejtmana, naméstkové hejtmana ¢i ostatni uvolnéni clenové rady,
do jejichz pisobnosti plnéni tkolt pii pracovni cesté¢ spadd, viici vSem neuvolnénym
&lentim Zastupitelstva Usteckého kraje (dale jako ,,Neuvolnéni zastupitelé).

2. Za kazdy kalendaini den pracovni cesty nélezi Zastupiteli stravné podle doby trvani
pracovni cesty. Stravné pii tuzemské pracovni cesté se poskytuje za kazdy kalendaini den
pracovni cesty ve vysi:

a) 100 K¢ trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 160 K& trva-li pracovni cesta déle nez 12, nejvySe vSak 18 hodin,
¢) 240 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Bylo-li Zastupiteli béhem tuzemské pracovni cesty poskytnuto jidlo, které mé charakter
snidan¢, obéda nebo vecefe, na které zastupitel finanén€ nepfispiva, bude za kazdé
uvedené jidlo stravné kradceno o uvedenou hodnotu:

a) 70 K¢, trva-li pracovni cesta 5 azZ 12 hodin (pokud budou poskytnuta 2 jidla,
stravné neprislusi),

b) 56 K¢, trva-li pracovni cesta déle nezZ 12 hodin, nejdéle v§ak 18 hodin (pokud
budou poskytnuta 3 jidla, stravné neprislusi),

¢) 60 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

3. Vyslani na tuzemskou pracovni cestu pro Neuvolnéné zastupitele a kontrolu spravnosti
vyuctovani cestovnich ndhrad za pracovni cestu zajistuje odbor kancelar hejtmana
ve spolupraci s odborem informatiky a organiza¢nich véci.
Vyslani na tuzemskou pracovni cestu pro Uvolnéné zastupitele a kontrolu spravnosti
vyuctovani cestovnich nédhrad za pracovni cestu zajistuje odbor kancelar hejtmana.



Uhradu cestovnich néhrad z pokladny Krajského tfadu Usteckého kraje zajistuje odbor
kancelar feditele. Zahrnuti cestovnich ndhrad do vyplaty odmény Neuvolnénych zastupiteli
zajistuje odbor informatiky a organizacnich véci

IL.
Zahranicni pracovni cesty

Na zahrani¢ni pracovni cesty vSechny Zastupitele (bez ohledu na jejich uvolnéni) vysila, a
pracovni piikaz schvaluje hejtman a v nepfitomnosti hejtmana 1. naméstek hejtmana
(Opravnéna osoba), po ptipadném schvéleni dle odst. 2 tohoto ¢lanku.

Zahrani¢ni pracovni cestu Zastupitele del$i neZ 2 dny schvaluje Rada Usteckého kraje.
V cestovnim piikazu se do pozndmky uvede Cislo usneseni, kterym Rada Usteckého kraje
zahrani¢ni pracovni cestu schvalila.

Dle § 179 Zéakoniku prace je Zastupitelim poskytovano za kazdy kalendéaini den stravné v cizi
meéng, stanovené provadécim pravnim piedpisem vydanym podle § 189 Zakoniku prace, a to
nasledovné:

- trva-li doba stravena mimo uzemi CR v kalendainim dni déle nez 18 hodin, je
poskytnuto stravné ve vysi zakladni sazby zahrani¢niho stravného,

- trva-li doba strivena mimo tzemi CR v kalendainim dni déle neZ 12 hodin,
nejvySe vSak 18 hodin, je poskytnuto stravné ve vysi dvou tietin zakladni sazby
zahrani¢niho stravného,

- trva-li doba stravena mimo uzemi CR v kalendainim dni méné neZ 12 hodin,
av§ak alespoii 1 hodinu, je poskytnuto stravné ve vysSi jedné tretiny zakladni
sazby zahrani¢niho stravného,

- vznikne-li Zastupiteli pravo na stravné za cestu na uzemi Ceské republiky (trvani
cesty po uzemi CR 5 hodin a vice), je poskytnuto stravné ve vysi jedné tietiny
zakladni sazby zahrani¢niho stravného za podminky, Ze doba stravena mimo tizemi
CR je nejméné 5 hodin,

- trva-li doba stravena mimo uzemi CR v kalendainim dni méné neZ 1 hodinu,
zahranicni stravné neni poskytnuto.

Vsouladu s § 179 odst. 2 Zakoniku prace je hejtmanovi a 1. naméstkovi hejtmana (jeho
zastupci) navySeno zahranicni stravné o 15 % zakladni sazby.

Doby stravené mimo tuzemi CR, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice zahrani¢nich pracovnich
cestach v jednom kalendainim dni, se pro ucely zahrani¢niho stravného scitaji.

. Bylo-li béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda
nebo vecefe, na které Zastupitel financn€ nepfispiva, je Zastupiteli zakladni sazba
zahrani¢niho stravného kracena za kazdé bezplatné jidlo o:

a) 70 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné v tietinové vysi zakladni
sazby pokud byla u zahrani¢ni pracovni cesty v trvini méné neZ 12 hodin
poskytnuta 2 bezplatna jidla, zahrani¢ni stravné neprislusi);
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b) 35 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné v dvoutretinové vysSi
zakladni sazby (pokud byla u zahrani¢ni pracovni cesty v trvani 12 aZ 18 hodin
poskytnuta 3 bezplatna jidla, zahrani¢ni stravné neprislusi);

¢) 25 % zahranicniho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby.

V souladu s § 180 Zakoniku prace je pii zahrani¢nich pracovnich cestich Zastupitelim
poskytovano kapesné ve vysi 40 % zahrani¢niho stravného.

Vyslani na zahrani¢ni pracovni cestu a kontrolu spravnosti vyuctovani cestovnich ndhrad
za zahrani¢ni pracovni cestu zajiStuje odbor kancelai hejtmana. Uhradu cestovnich ndhrad
z pokladny Krajského uradu Usteckého kraje zajistuje odbor kancelar feditele.

Zéloha na cestovni nahrady pfi zahrani¢ni pracovni cesté je poskytovana po predlozeni fadné
vyplnéného a schvaleného cestovniho piikazu. Zadost o poskytnuti zalohy v cizi méné - EUR,
USD je nutné podat nejpozdéji 3 pracovni dny; u ostatnich mén pét pracovnich dnii

pfed nastupem pracovni cesty do pokladny Krajského ufadu Usteckého kraje tak, aby
pokladna mohla zabezpecit dostate¢né mnozstvi ptislusné cizi mény.

Pii vyplnovani tiskopisu ,,Cestovni piikaz pro zahrani¢ni pracovni cestu® je nutné vyznacit
celkovou ptedpokladanou dobu pobytu mimo tzemi Ceské republiky. Pii jednodennim pobytu

mimo tizemi Ceské republiky je nutné vyznagit podet hodin pobytu do 18 hodin a nad 18 hodin.
Podle téchto udajii bude vypoctena vyse zalohy na zahranicni pracovni cestu.

I11.
Spole¢na ustanoveni
Pro ucely poskytovani cestovnich nahrad se stanovi:

a) pravidelnym pracoviitém Uvolnénych zastupitelti sidlo Usteckého kraje,
b) pravidelnym pracovistém Neuvolnénych zastupiteld misto jejich trvalého pobytu.

2. Pro ucely urceni cestovnich nahrad se posuzuje doba od nastupu Neuvolnéného zastupitele

na pracovni cestu souvisejici s vykonem jeho funkce, tj. zejména jednani organt kraje ¢i
dalSich organli, do kterych byl neuvolnény zastupitel zvolen nebo jmenovan
zastupitelstvem ¢i radou kraje, vetné doby vykonu prace, do doby ukonceni pracovni
cesty.

Zastupitelé mohou za nize uvedenych podminek pouZit pii pracovni cesté soukromé silnicni
motorové vozidlo. V piipad€ pouziti soukromého silni¢éniho motorového vozidla je nezbytné
piedem ptedlozit doklady prokazujicich sjednani platného pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpiisobenou provozem vozidla a havarijni pojisténi, a to jak na Skodu vzniklou na véci, tak
na zdravi, s tim, Ze v ptipad¢ pojistné udalosti bude uplatiiovat narok na pojistné plnéni

u piislusné pojistovny.
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Cestovni nadhrady pii pouziti soukromého silniéniho motorového vozidla mohou byt
poskytnuty nasledovné:

a) ve vysi odpovidajici cené jizdného ureného hromadného dopravniho prostiedku
dalkové piepravy, nebo

b) ve vysi za kazdy 1 km jizdy zadkladni ndhrady a nahrady vydaji za spotiebované
pohonné hmoty podle § 157 odst. 3 zédkoniku préce.

Uplatnéni nahrad dle odst. 4 bodu b) tohoto ¢lanku je mozné pouze v piipad€, kdy bude
uzaviena mezi Usteckym krajem a Zastupitelem Dohoda o pouziti soukromého silnicniho
motorového vozidla (déle i jako ,,Dohoda®). Vzor Dohody tvoii ptilohu €. 3 téchto zasad.

Uzavieni Dohody dle vzoru uvedeného v piiloze ¢. 3 téchto zasad schvaluje Rada Usteckého
kraje na navrh opravnéného zadatele.

Pokud o to opravnény zadatel pozada a Zastupitel s tim bude souhlasit, 1ze Zastupitelem

po ptechodnou dobu nutnou k piipravé a schvéleni dohod, tj. nejpozdéji do nejblizsi schiize
Rady Usteckého kraje, pouzit soukromé silni¢ni motorové vozidlo k pracovni cesté

pfed uzavienim Dohody. Podstatné skutecnosti budou uvedeny v Cestovnim piikazu.
Nastupem na pracovni cestu Zastupitel potvrzuje, zZe jsou splnény podminky uvedené

ve vzoru dohody (zejména obsah prohlaseni).

Opravnénym zadatelem v piipadé uplatnéni nahrad dle odst. 4 bodu b) tohoto ¢lanku je:

a) 1. nédméstek hejtmana viici hejtmanovi,
b) hejtman vic¢i vSem ostatnim zastupiteltim.

Administraci Dohod pro Uvolnéné zastupitele zajist'uje odbor kancelat hejtmana a
pro Neuvolnéné zastupitele odbor informatiky a organizacnich véci.

Neprokaze-li Zastupitel cenu za potizeni pohonnych hmot, bude pouZita pro urceni vyse
nahrady primérna cena ptislusné pohonné hmoty stanovena postupem dle zdkoniku préce.

Schvéleni a vyuctovani pracovni cesty je provadéno na tiskopise ,,Cestovni piikaz
pro tuzemské pracovni cesty®, ktery tvoii ptilohu €. 1 nebo na tiskopise ,,Cestovni ptikaz
pro zahrani¢ni pracovni cesty*, ktery tvoii pfilohu €. 2 téchto zasad.

Cestovni piikaz musi byt schvalen Opravnénou osobu pfed nastupem na pracovni cestu.

Opravnéna osoba na cestovnim piikazu (ptilohy €. 1 a 2 téchto zésad) ur¢i dobu a misto
nastupu na pracovni cestu, dobu ukonceni pracovni cesty, misto vykonu prace na pracovni
cesté, zpusob dopravy (zda bude vyuzit hromadny dopravni prostiedek, sluzebni vozidlo,
soukromé silni€ni motorové vozidlo za cenu odpovidajici cené jizdenky hromadného
dopravniho prostiedku déalkové piepravy nebo dle Dohody za cenu zékladni ndhrady a
spotiebované pohonné hmoty podle § 157 odst. 3 Zakoniku préce), ptipadné dals$i podminky
pracovni cesty.



12. Vyplaceni zalohy na cestovni nahrady povoluje Opravnéna osoba soucasné s vyslanim
na pracovni cestu. Dals$i zdlohu na cestovni ndhrady lze poskytnout az po vyuctovani
diive poskytnuté zalohy. V ptipad¢ zahrani¢ni pracovni cesty bude zaloha vyplacena
v piislusné zahraniéni méné. Vyuctovani zalohy na cestovni ndhrady se fidi § 183
Zakoniku prace.

13. Zastupitelim nalezi pii pracovni cest¢ ndhrada prokazanych jizdnich vydaji za podminek
stanovenych pravnimi ptedpisy platnymi pro zaméstnance kraje a v jejich mezich podle
téchto zéasad. Ostatni podminky poskytovani ndhrad vydaji pii pracovnich cestach
stanovi Zakonik préce.

14. Zastupitelé jsou povinni po ukoncéeni pracovni cesty vyuctovat cestovni ndhrady a dalsi
vydaje bez zbytecného odkladu.

15. ZruSuji se Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad pfi pracovnich cestich Clenim
Zastupltelstva Usteckého kraje, schvalené usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje
¢. 014/27/2020 dne 16. 12. 2020.

16. Tyto Zasady nabyvaji Gi¢innosti dne 15. 2. 2021.

V Usti nad Labem, dne 15. 2. 2021

Ing. Jan Schiller
hejtman Usteckého kraje

Ptiloha ¢. 1 Cestovni piikaz pro tuzemskou pracovni cestu
Ptiloha €. 2 Cestovni ptfikaz pro zahrani¢ni pracovni cestu
Ptiloha ¢. 3 Vzor Dohody o pouziti soukromého silniéniho motorového vozidla



